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Requisitos óptimos 
 
Sistema operativo 
 
Los libros digitales publicados en SMLir han sido desarrollados para ser totalmente funcionales en los 
siguientes sistemas operativos: 
 

En Windows: Windows XP Service Pack 2. 
 
En Mac: Mac OS X 10.4. 
 
En Linux: Guadalinex V7 y Ubuntu 10.04. 

 
Plugin de Flash 
 
Para poder visualizar los contenidos publicados en el libro digital es necesario disponer del plugin de 
Adobe Flash Player, en una versión igual o posterior a la 10.1. 
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Procedimiento para crear un curso 

El procedimiento para crear un curso con los contenidos del libro digital consta de los siguientes pasos: 
 

1. En la ficha del libro, en la sección LIR para los profesores usuarios del libro en formato papel y digital y 
en la sección libro digital para los profesores usuarios del Libro Interactivo en Red, se debe hacer clic en 
el botón Acceso Moodle. 
 

 
Figura 1 

 
2. En la pantalla a la que se accede, debes buscar el libro sobre el que quieres crear el curso, y harás clic 

en el botón Crear curso. 
 

 
Figura 2 

 
 
 
 
 
En  el  caso  de  que  ya  hubieses  generado  cursos  anteriormente,  los  libros  sobre  los  que  no  hayas 
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generado ningún curso aparecerán  listados en  la zona  inferior  izquierda de  la página, bajo el módulo 
Agregar licencias: 
 

 
Figura 3 
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3. En  la  nueva  pantalla  debes  escribir  el  nombre  con  el  que  quieres  identificar  a  tu  curso.  Es  muy 
importante que tengas en cuenta que en un mismo centro no se permite que haya dos cursos con el 
mismo nombre. Cuando hayas escrito el nombre debes hacer clic en el botón Crear curso. 
 

 
Figura 4 

 
4. En la página que se abre a continuación aparecen los datos del curso que se acaba de crear. El código 

de matriculación es el que habrás que entregar a los alumnos que quieras que formen parte del curso. 
Recuerda que puedes generar  tantos cursos como desees con cada  libro,  lo que  te permitirá  realizar 
agrupamientos  flexibles  al  disponer  de  tantos  cursos  como  necesites.  Para  finalizar  el  proceso  de 
creación del curso debes hacer clic en el botón Cerrar. 
 

 
Figura 5 
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Características básicas del curso 
 
Dentro del Moodle de centro podrás crear todos los cursos que quieras a partir del bloque de Moodle que se 
denomina «Mis  libros». Después solo tienes que repartir el código de acceso entre  los alumnos que tienen 
que conectarse. 

Estructura general del curso 

En la estructura del curso que SM proporciona a los profesores aparecen los siguientes recursos: 

• Acceso al  libro completo. Este acceso aparece siempre en primer  lugar, y se  identifica porque el color 
de fondo de este acceso es de color gris. 

 

 

Figura 6 

Junto  al  acceso  al  libro  entero  se  encuentra  el  Foro  Novedades,  en  el  que  el  profesor  podrá  ir 
publicando  todas aquellas  informaciones que  considere  importantes durante el desarrollo del  curso. 
Todas estas  informaciones podrán  ser  consultadas por  los alumnos haciendo  clic directamente en el 
foro Novedades,  así  como  a  través  del Módulo Novedades,  que  aparece  en  la  zona  derecha  de  la 
plataforma y en el que  se publican de manera automática  todas  las  informaciones publicadas por el 
profesor. 
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Figura 7 
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• Acceso  a  las  Unidades  Didácticas  (UD)  por  separado.  Estos  accesos  te  permiten  trabajar  con  tus 
alumnos accediendo directamente a la unidad en la que estáis estudiando. El fondo de estas unidades 
es de color azul claro. 

 

 

Figura 8 

  Los contenidos que aparecen en estas unidades se categorizan en dos grandes grupos: 
 

1. Los que aparecen en color rojo son accesibles tanto por ti como por tus alumnos. 
 

2. Los que aparecen en color gris solo son accesibles por ti. 
 
Los recursos que encontrarás en las unidades son: 

 
‐ Acceso a un Glosario colaborativo y a un Foro por unidad. Estas son dos herramientas propias de 

Moodle.  Permiten  la  realización  de  actividades  grupales  con  los  alumnos  que  formen  parte  del 
curso.  Como  profesor  tienes  permisos  de  administración  en  estas  actividades,  de manera  que 
puedes publicar, editar y borrar cualquiera de las publicaciones que hayas escrito tú o cualquiera de 
tus alumnos. 
 

‐ Acceso  a  actividades  interactivas,  con  seguimiento.  Estas  actividades  te  permiten  conocer  los 
conocimientos  de  tus  alumnos  sobre  los  contenidos  tratados  en  la  unidad.  Podrás  conocer  y 
analizar el resultado de estas actividades mediante el cuaderno de calificaciones. 
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‐ Acceso a las actividades de Refuerzo, Ampliación y al Resumen de cada unidad. Estas actividades se 
presentan  en  formato Word  o  Pdf,  de manera  que  pueden  ser  impresas  por  tus  alumnos  para 
facilitar el trabajo y la adquisición de los contenidos tratados en la unidad. 

 
‐ Carpeta  del  profesor.  Esta  carpeta  solo  es  visible  por  ti,  y  contiene  recursos  que  te  ayudarán  a 

preparar las clases y sugerencias para evaluar los contenidos que aparecen en el libro digital.  
 

Módulos comunes para el alumno y el profesor 

 

 
 

Los módulos a los que tendrás acceso tanto tú como tus alumnos en Moodle serán los siguientes: 

• Herramientas comunes para el profesor y el alumno: 

o Calendario. Es una herramienta que permite gestionar y planificar el curso al profesor.  

o Eventos próximos. Muestra en formato texto los próximos eventos que se han publicado en el 
calendario. 

o Panel  de  novedades.  Permite  que  el  profesor  publique  pequeñas  entradas  que  son  visibles 
desde la página principal del curso. 

o Panel de seguimiento. Permite que el alumno y el profesor conozcan  las calificaciones de  las 
actividades que se han  realizado a  lo  largo del curso. El profesor podrá, además, modificar e 
incluir nueva calificaciones para evaluar el desempeño de sus alumnos en el curso. 
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o Módulo de usuarios en  línea. Permite saber en  todo momento qué usuarios del mismo curso 
están conectados en la plataforma. 

Módulos solo para el profesor 

  Los módulos a los que solo tiene acceso al profesor en su perfil en Moodle son: 

o Módulo personas. Te permite gestionar y te facilita información sobre los usuarios de tu curso. 

o Módulo  administración.  Te  permite  gestionar  los  parámetros  fundamentales  de  tu  curso  así 
como acceder al cuaderno de calificaciones. 

Diferencia entre Cuaderno de calificaciones e Informe de seguimiento: 

• El Cuaderno de calificaciones es una  función propia de Moodle que recoge una entrada por cada 
uno de los elementos que se añadan al curso Moodle y que se definan como elementos evaluables 
(tareas,  lecciones,  actividades  de  Moodle,  foros…).  También  aparecen  en  el  Cuaderno  los 
contenidos remotos, como una columna más. 
 

• El  Informe recoge  la  información de  los contenidos remotos. Solo aparece  la entrada de aquellos 
contenidos remotos  introducidos en  la estructura del curso (es decir, visibles a primer nivel, en el 
índice), sean actividades o cualquiera otro tipo de archivo.  

Desde el Cuaderno de calificaciones siempre podrás modificar las calificaciones que han obtenido tus 
alumnos en las actividades del curso así como podrás reiniciar las actividades interactivas que quieras 
que tus alumnos repitan. 
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Editar un curso en Moodle 

El proceso de edición de los cursos en Moodle consta de unos pocos pasos, y te permite que como profesor 
controles  totalmente  el  aspecto  de  los  cursos,  así  como  de  los materiales  a  los  que  tienen  acceso  tus 
alumnos en todo momento.  
 
En primer lugar, debes acceder a tu curso. Para hacerlo tan solo debes hacer clic en el nombre del curso que 
quieres editar. 
 

 
Figura 9 
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Para iniciar el proceso de edición de tu curso en Moodle, haz clic en el botón Activar edición que aparece en 
la esquina superior derecha de tu curso. 
 

 
Figura 10 
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Herramientas de edición a nivel de tema o unidad 

A partir de este momento dispondrás de las diferentes opciones para poder editar tu curso. Las posibilidades 
de edición que afectan a todo el tema son las siguientes: 
 

 
Figura 11 
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1. Marcar el tema como actual. Aparece representado con el icono de una bombilla:    
 
Al hacer clic sobre este  icono en  los  laterales del tema aparecerán dos bandas coloreadas, que  indicarán a 
tus alumnos en todo momento que es en ese tema donde estáis trabajando. 
 

 
Figura 12 

 
2. Ocultar o Mostrar un tema a los alumnos. El icono que representa esta funcionalidad es un ojo abierto o 

cerrado:     
 
Al hacer clic en esta función eliges si quieres que el tema sea visible o  invisible para tus alumnos. De esta 
manera podrás evitar que accedan a contenidos que no deseas que puedan visitar hasta que  lo consideres 
necesario. Así mismo puedes decidir en qué momento vas a mostrar  cada uno de  los  temas que  forman 
parte del curso. Esta función puedes aplicarla sobre un solo tema o sobre todos aquellos que necesites. Así, 
por  ejemplo,  podrías mostrar  un  solo  tema,  o  todos  los  que  forman  parte  del  trimestre,  o  solo  los  que 
comparten aquellos contenidos con los que vas a trabajar en el aula, etc. 
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3. Mover  hacia  abajo  y Mover  hacia  arriba.  El  icono  que  representa  esta  funcionalidad  es  una  flecha 

vertical que apunta hacia abajo y otra flecha vertical que apunta hacia arriba:     
 
Estas funciones te permiten organizar  los temas que forman parte de tu curso para que se muestren en el 
orden que consideres más adecuado. Así, por ejemplo, ahora puedes decidir iniciar el curso por la unidad 3, 
o saltar a la unidad 6 después de haber realizado la 4. Las posibilidades de edición del curso, gracias a esta 
herramienta tan sencilla, son prácticamente infinitas. 
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Herramientas de edición a nivel de recurso 

Las herramientas que te permiten modificar los recursos que aparecen en tu curso son las siguientes: 
 

 
Figura 13 

1. Mover a  la  izquierda y Mover a  la derecha. Aparecen representadas por dos  flechas horizontales, una 

que apunta hacia la izquierda y otra que apunta hacia la derecha:     
 
Estas funciones te permiten ordenar los recursos que forman parte de tu curso jerarquizándolos a modo de 
listas de acuerdo a tus necesidades. 
 

 
Figura 14 

 

 
Figura 15 

 
2. Mover. Esta funcionalidad aparece representada por una doble flecha vertical que apunta arriba y abajo: 

 
 
Gracias  a  esta  función  puedes  reordenar  los  recursos  que  forman  parte  de  tu  curso  colocándolos  en  la 
posición que consideres más adecuada. 
 

 
Figura 16 

 
 
 
 
 

 
Figura 17 
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3. Actualizar. El icono que representa a esta función es una mano que sostiene un lápiz:    
 
La función actualizar permite editar las propiedades del recurso sobre el que se está trabajando. Algunas de 
estas propiedades son, por ejemplo, el nombre con el que aparece el recurso, el método de calificación,  la 
posibilidad de que el recurso se abra en la misma ventana del curso o en una ventana emergente, el tamaño 
de la ventana en la que se abre el recurso, si quieres que sea visible para tus alumnos o que no sea visible, 
así  como  la  categoría  de  calificación  en  la  que  se  encuadra,  en  el  caso  de  que  sea  un  recurso  del  tipo 
evaluativo. 

 
Figura 18 
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4. Borrar. Esta función aparece representada por un aspa de color negro:    
 
Gracias  a  esta  función  puedes  eliminar  de  tus  cursos  aquellos  recursos  que  no  vayas  a  utilizar  con  tus 
alumnos.  
 
5. Mostrar y Ocultar. Estas funciones se representan por un  icono que es un ojo abierto y otro que es un 

ojo cerrado:     
 
La función de Mostrar y Ocultar recursos te facilita que, en tus cursos, tus alumnos solo puedan ver aquellos 
recursos que tú quieras cuando tú quieras. Para evitar que un recurso sea visible por  los alumnos tan solo 
debes hacer clic en el botón Ocultar para que el  icono cambie y muestre un ojo cerrado. A continuación, 
cuando cierres el modo de edición, podrás comprobar cómo en tu curso puedes ver el texto que identifica al 
recurso que has modificado en color gris. Para volver a permitir que el recurso vuelva a ser visible por  los 
alumnos tan solo deberás hacer clic en el botón Mostrar. Comprobarás que en ese caso el texto del recurso 
vuelve a su color original y que los alumnos ya pueden acceder y trabajar con él. 
 

 
Figura 19 

 

 
Figura 20 

 
6. Grupos separados. No hay grupos. Grupos visibles. Los  iconos que representan estas funciones son  los 

siguientes:        
 
Una de las grandes ventajas de Moodle es la posibilidad de poder crear grupos de trabajo con los alumnos 
que forman parte del curso. Gracias a estas funciones puedes hacer que el trabajo que realicen los alumnos 
de cada uno de  los grupos con  los recursos del curso no sea visible por el resto de  los grupos de alumnos 
(modo de grupos separados), que el trabajo con el recurso seleccionado no sea en grupos y que por lo tanto 
sea visible por todos los alumnos del curso por igual (modo: no hay grupos), o bien que el trabajo con dicho 
recurso sea en grupos pero todo lo que realicen los alumnos sea visible por todos los grupos que existan en 
el curso (modo de grupos visibles). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


